
[ 韓國留學文件公證 ]  

～在學證明公證經驗分享～ 
 
韓國學校都會要求要繳交有「海牙認證」或「使館認證」過的學位證明，台灣

因為不是海牙公約簽約國所以要走的是「使館認證」，也就是説需要經過駐台北

韓國代表部認證的意思！但是在去代表部認證之前，還需要先經過兩個關卡才

行，以下將會以我個人經驗為例（即辦理「在學證明公證」之經驗），為各位做

整理即說明～ 
 
文件公證流程（＄費用：在學證明公證的收費標準）： 
至「法院 / 民間公證人」認證（NT$ 750）à  
至「外交部領事局」公證（NT$ 400）à  
至「駐台北韓國代表部」認證（NT$ 120）。 

第一關：法院/民間公證人  公證（認證）  
必備資料：  

-欲公證的文件正本（E.g. 在學證明／學位證明英文版、成績單英文版）  

-身分證正本  

-公證費用 NT$750x 文件樣數  

 
第一關認證可以在法院或民間公證人那裡認證，不需要所謂「工作天」辦理，

當下認證好了就可以當下拿走，而收費則是照著公定價格，所以跟法院和民間

律師事務所都是一樣的。另外，建議選擇至民間事務所辦理的朋朋們，在去之

前可以先電話確認辦理時間，避免因公證人外出而撲空！ 
 
💡 民間公證人武晉萱事務所  
▶地址：110 台北市信義區基隆路一段 143 號新寶信義大樓 9 樓  
▶電話：02-2765-5239 
▶營業時間：週一～六 9:00-17:30 
▶詳細資訊：官方網站有服務項目與收費標準的說明  

 

第二關：外交部領事事務局  文件認證  
外交部公證的必備資料：  

-公證過的文件正本＋影本  

-身分證正本＋影本  

-文件證明申請書  



-認證費用 NT$400x 文件份數  

 
這一關需要抽號碼牌，因此建議多預留一點時間，免得影響到後面行程！ 
進了外交部，搭電扶梯到 3樓領事事務局，跟著「文件證明」的指標走，就會
看到受理文件供認證的櫃檯了。外交部這邊的收費是算「份數」，一份的費用為

NT$400，正常作業時間需要兩個工作天（想要隔天就拿到的速件也行，但一份
文件就會升級到 NT$600）。另外，櫃檯可以直接刷卡領收據，這一關就結束；
但如果要付現，就必須拿著繳費單去另外的櫃檯繳費，可能還需要重新抽一次

號碼牌，會比較麻煩，所以建議能刷卡的就直接用刷的，可以省下不少寶貴時

間和心力！ 
 
💡 外交部領事事務局  

▶地址：10051 台北市中正區濟南路一段 2-2 號 3 樓  
▶電話：02-2343-2888 
▶營業時間：週一～五  8:30-17:00（中午不休息）  
▶詳細資訊：外交部領事局官網國內文件驗證說明  
 

第三關：駐台北韓國代表部  文件公證  
駐台北韓國代表部文件公證必備資料：  

-公證囑託書  

-外交部驗證過的文件  

-身分證正本＋影本  
-認證費用 NT$120x 文件份數  

 
進到代表部（領事處）後，和上一關卡一樣要先抽號碼牌，然後再到後方的文

件填寫區領取「公證囑託書」並現場填寫（要填的東西不多，大約 3分鐘可以
寫完），寫完之後，可以先在旁邊的座位區休息，等到號時再至櫃檯辦理認證。

辦理完成後會拿到一張收據，上面會註記可以領取文件的時間（通常需要 2~3
個工作日），在那個時間之後都可以來領取！Done!! Game over!! 
 
💡駐台北韓國代表部  

▶地址：110 台北市信義區基隆路一段 333 號 15 樓 1507 室  
▶電話：公證相關業務  02-2758-8320#39 
▶營業時間：週一～五  9:00-12:00、14:00-16:00（中午有休息時間！）  
▶詳細資訊：駐台北韓國代表部官網文件公證說明頁面  
 
以上為我的個人經驗分享，希望對大家有幫助！祝大家申請交換一切順利！ 


